REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ 

ZESPÓŁ SZKÓŁ 
IM. STANISŁAWA STASZICA 
W WYSOKIEM
I. ZAGADNIENIA OGÓLNE 

1) Biblioteka jest interdyscyplinarną pracownią szkoły. 

2) Z biblioteki mogą korzystać uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoły oraz rodzice.

II. FUNKCJE BIBLIOTEKI 

1. Służy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno-wychowawczej, wspiera ich dokształcanie, doskonalenie zawodowe i pracę twórczą.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiałach dydaktycznych znajdujących się w szkole. 

3. Pełni rolę ośrodka edukacji czytelniczej i informacyjnej dla uczniów,

4. Przygotowuje do samodzielnego poszukiwania i odbioru informacji oraz świadomego korzystania ze środków masowej komunikacji (komputery, prasa)

5. Przygotowuje do pracy samokształceniowej,

6. Uczy umiejętności segregowania informacji i krytycznego ich odbioru.
3. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI 

1) Nadzór: 

Bezpośredni nadzór nad pracą biblioteki sprawuje dyrektor, który: 

a) zapewnia właściwe pomieszczenie, wyposażenie, kwalifikowaną kadrę i środki finansowe na działalność biblioteki, 

b) zarządza skontrum zbiorów w bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie pracownika. 

2) Lokal: 

W Zespole Szkół znajduje się biblioteka szkolna składająca się z dwóch odrębnych pomieszczeń. W części pierwszej znajduje się czytelnia i wypożyczalnia, część drugą stanowi magazyn z książkami. W czytelni znajduje się jeden komputer z dostępem do Internetu, 
z którego korzystają uczniowie i bibliotekarze. Księgozbiór tej biblioteki przeznaczony jest dla uczniów klas I-VII szkoły podstawowej, II-III gimnazjum oraz III liceum oraz nauczycieli.

3) Zbiory biblioteki : 

a) 
biblioteka gromadzi następujące materiały: 

· wydawnictwa informacyjne, 

· podręczniki i programy szkolne dla nauczycieli, 

· darmowe podręczniki 

· podręczniki szkolne do księgozbioru podręcznego, 

· lektury podstawowe do języka polskiego i innych przedmiotów nauczania, 

· lektury uzupełniające do języka polskiego, 

· literaturę popularnonaukową i naukową, 

· wybrane pozycje z literatury pięknej, 

· wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa, 

· odpowiednią prasę dla dzieci i młodzieży oraz nauczycieli, 

· podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki różnych przedmiotów nauczania, 

· materiały audiowizualne. 
b) 
strukturę szczegółową zbiorów determinują: profil szkolny, zainteresowania użytkowników, możliwość  dostępu czytelników do innych bibliotek, zasobność zbiorów tych bibliotek, inne czynniki: środowiskowe, lokalne, regionalne:
c)
rozmieszczenie zbiorów: 

-  literatura piękna –w podziale na młodszych i starszych czytelników, 

-  literatura popularnonaukowa i naukowa  

- lektury do języka polskiego –w podziale na klasy I-III SP, IV-VI SP, I-III GIM, I-III LO

- księgozbiór podręczny –w czytelni, 

- czasopisma –w czytelni 

-zbiory audiowizualne –w magazynie. 

4) Pracownicy: 

a) biblioteką szkolną kieruje nauczyciel bibliotekarz. W przypadku, gdy w bibliotece zatrudnionych jest dwóch lub więcej nauczycieli, jednemu z nich dyrektor powierza stanowisko kierownika biblioteki.
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy określają odrębne przepisy. 

5) 
Czas pracy biblioteki: 

a) 
biblioteka udostępnia swoje zbiory w czasie trwania zajęć dydaktycznych zgodnie 
z organizacją roku szkolnego, 

b) 
Godziny pracy biblioteki są ustalone w sposób umożliwiający dostęp do jej zbiorów podczas zajęć edukacyjnych i po ich zakończeniu.
c) 
okres udostępniania zostaje odpowiednio skrócony w czasie przeprowadzania 
w bibliotece skontrum, 
d)
 czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoły. 

6) 
Finansowanie wydatków: 

a) wydatki pokrywane są z budżetu szkoły, 

b) wysokość kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na początku roku kalendarzowego, 

c) propozycje wydatków na uzupełnienie zbiorów zatwierdza dyrektor szkoły, 

d) działalność biblioteki może być dotowana przez Radę Rodziców i innych ofiarodawców. 

4. ZADANIA I OBOWIĄZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA:

1) udostępnianie zbiorów w wypożyczalni i czytelni,

2) udzielanie potrzebnych czytelnikom informacji,

3) udzielanie porad przy wyborze lektury,

4) prowadzenie zajęć z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy współpracy 
z wychowawcami i nauczycielami poszczególnych przedmiotów,

5) opiekę nad zespołami uczniów współpracujących z biblioteką i pomagających bibliotekarzowi w pracy,

6) informowanie na podstawie prowadzonej statystki wypożyczeń i obserwacji

pedagogicznej o poziomie czytelnictwa w poszczególnych klasach,

7) prowadzenie różnorodnych form upowszechniania czytelnictwa (wystawy, konkursy, inne

imprezy czytelnicze),

8) rozwijanie i utrwalanie zainteresowań, potrzeb i nawyków czytelniczych z uwzględnieniem indywidualnych uzdolnień uczniów,

9) kształcenie umiejętności samodzielnego korzystania ze zbiorów bibliotecznych,

10) wprowadzanie w świat mediów oraz podstawowe sposoby i procesy komunikowania się

ludzi,

11) rozpoznanie i umiejętne kierowanie zainteresowaniami literackimi uczniów,

12) tworzenie warunków do zdobywania informacji z różnych źródeł,

13) rozwijanie wiedzy o komunikowaniu się ludzi bezpośrednio i przez media,

14) ukazywanie zależności pomiędzy formą i językiem mediów a zamierzeniami, postawami

i kulturą twórców,  komunikatów artystycznych, informacyjnych, reklamowych 
i propagandowych,

15)uświadamianie roli mediów i stosowanych przez nie środków i zabiegów socjotechnicznych,
16) gromadzenie i opracowywanie zbiorów,
17) zabezpieczanie zbiorów przed zniszczeniem,

18) sporządzanie planu pracy, harmonogramu zajęć z przysposobienia czytelniczego i

informacyjnego oraz okresowych i rocznych sprawozdań,

19) prowadzenie statystyki wypożyczeń i dziennika pracy biblioteki,

20) prowadzenie warsztatu informacyjnego biblioteki,

21) gromadzenie, opracowywanie i wypożyczanie darmowych podręczników.
5. PRAWA I OBOWIĄZKI CZYTELNIKÓW:
1) Czytelnicy mają prawo do bezpłatnego korzystania z księgozbioru biblioteki. 

2) Czytelnicy mają prawo do korzystania ze stanowiska komputerowego.
3) Czytelnicy mają obowiązek zapoznać się z postanowieniami regulaminu biblioteki 
i przestrzegać je. 

4) Korzystając z biblioteki, czytelnicy zobowiązani są do dbałości o wypożyczone książki 
i inne materiały. 

5) Jednorazowo można wypożyczyć 4 książki (poza podręcznikami), ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka może ograniczyć lub zwiększyć liczbę wypożyczeń z podaniem terminu ich zwrotu. 

6) Książki i inne materiały można wypożyczyć na okres dwóch tygodni. 

7) W uzasadnionych przypadkach można przedłużyć okres wypożyczenia książki, jednak nie dłużej niż na okres 1 miesiąca. 

8) W stosunku do czytelników przetrzymujących książki mogą być zastosowane kary 
w postaci pozbawienia możliwości wypożyczenia
9) W przypadku zniszczenia lub zagubienia książki czytelnik musi zwrócić taką samą albo inną pozycję wskazaną przez bibliotekarza. 

10) Wszystkie wypożyczone książki powinny być zwrócone przed końcem roku szkolnego. 

11) Podręczniki darmowe wypożyczane są na okres bieżącego roku szkolnego. 

12) Czytelnicy opuszczający szkołę (pracownicy, uczniowie) zobowiązani są do rozliczenia 
z biblioteką.

13) Uczniom biorącym systematycznie udział w pracach biblioteki mogą być przyznane nagrody książkowe na koniec roku szkolnego. 

14) Uczniom wyróżniającym się w czytelnictwie mogą być przyznane nagrody książkowe na koniec roku szkolnego 

15) Do biblioteki nie wolno wchodzić z jedzeniem i napojami. 

16) W bibliotece należy zachować ciszę. 

